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Procedimientos del
presupuesto

2.8 Con relacion a las altas o bajas de bienes muebles e
inmuebles

Las altas o bajas y todos los movimientos... deberan quedar
registrados en SICl, a mas tardar dentro de los 30 dias
naturales siguientes a la fecha de la adquisicion o baja.
Todas las altas deberan respaldarse con la documentacion
qgue acredite la recepcion de los bienes, y una vez que se
haya realizado el registro del “devengado”.




Los activos adquiridos con recursos de Fondos Externos
deberan registrarse en SICI, de acuerdo a lo establecido en
los convenios 0 convocatorias, y administrarse de
conformidad a los criterios que aplican para los bienes
muebles que conforman el patrimonio universitario.

Los activos institucionales estaran bajo el RESGUARDO
de la persona que los utilice o los tenga bajo su custodia,
quien debera firmar el respaldo documental respectivo y
poner toda diligencia en su conservacion, mantenimiento
y custodia.




Las entidades de la Red Universitaria deberan llevar a
cabo, a mas tardar en el mes de noviembre del
ejercicio, el levantamiento fisico del inventario de los
bienes, conforme a los lineamientos establecidos por
la Coordinacion General de Patrimonio; dicho
inventario debera estar debidamente conciliado con
el registro contable.




IFA 2026
Periodo del 26 de octubre al 30 de noviembre 2026

Bienes ¥ Exportar ¥ Inventario ¥

Inventario Fisico Anual




1. Ingresar al menu de Inventario: 2. Expediente:
Fisico Anual Seleccionar el Ao correspondiente

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA Inventario Fisico Anual

’ v Expedientes

SIAU | [§F sa

Bienes ¥ Exportar ~ Inventario v

SICI

Administrar Listas

Identificar Bienes

v Clasificadores Administratives

3. Clasificadores Administrativos:

Seleccionar le Entidad correspondiente Feye e

PATRIMONIC 1.43.1 OFICINA COORDINACION GENERAL DE PATRIMONIO




Clasificadores Administrativos

4. Archivo en Excel:
De los Expedientes

Insertar Diseno de pagina Formulas Datos Revisar Vista

S - v —

D &b Cortar Arial 110 ~A A T == v %Ajustari
g E® Copiar ~

egar I v v === €= 9= -
v ¥ Copiar formato K S — O A === €32 [ Combin

Portapapeles e Fuente e Alineacion

R33 d Jx
A A B C D E F G H

Entidad Clave Unidad Creacion Finalizacio Estatus Cantidad Monto
PATRIMOI1.4.3.1 OFICINA 125/10/202* 08/11/202" Finalizado 0 50

il el




Clasificadores Administrativos

5. Reporte Inicial:
Del listado de bienes

=t UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
) 2 e UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA coonmNASE%:F(ng?R(ZE%iRskTmmomo
- SECRETARIA GENERAL UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL
ﬁ COORDINACION GENERAL PATRIMONIO .
* INVENTARIO FISICO ANUAL
DEPENDENCIA: 1.4.3-COORDINACION GENERAL DE PATRIMONIO FECHA DE IMPRESION: 27 de Octubre del 2026 12:58:01
TITULAR: 2621568 - HECTOR GARCIA CURIEL
LISTADO DE BIENES NO LOCALIZADOS 2025:
D Clasificacién Tipo Descripcién Valor Resguardante Origen Estatus  LOg3lizado

Total de registros: 0

LISTADO DE BIENES 2026:
< Clasificacidn Tipo Descripeién Valor Resguardante Origen Estatus  Log3lizado

33080 AUTOMOVIL TRAN Descripcién: AUTOMOVIL SEDAN 4 PUERTAS ALARMA  $76521.74 2621568 - HECTOR GARCIA Histérico Activo
Marca: NISSAN Submarca-TSURU GSI Placas: JWD268A CURIEL
Num. Econom: 67

80077 CAMION TRAN Descripcion: PARA 41 PASAJEROS. HVP Marca: $550000.00 2621568 - HECTOR GARCIA Histérico Activo
INTERNATIONAL Submarca-AUTOBUS Placas: 5GNZ60 CURIEL
Num. Econom: 590

24776 SILLON MOBI Descripcién: SILLON EN CAOBA Y PIEL GENUINA $717 2055148 - ALEJANDRO Histérico Activo

ORDUNEZ PANDURO




6. Agregar bienes:

Una vez hecha la revision, si se van a marcar bienes como no localizados:
Seleccionar el expediente y agregarlos

[ v Clasificadores Administrativos

‘ Listado de expedientes por dependencia

Entidad Clave Unidad Creacion Finalizacion Estatus Cantidad Monto
PATRIMONIC 1.4.3 COORDINACION GENERAL DE PATRIMONIO 26/10/2026 08:28:25 — Edicion 3 $4,400.13 8
PATRIMONIC 1.4.3.2 UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL 26/10/2026 08:28:36 - Edicidn 0 $0 [}
PATRIMONIC 1.4.33 UNIDAD DE ARCHIVO HISTORICO 26/10/2026 08:28:36 — Edicion 0 $0 [}
PATRIMONIC 1.43.4 Secretaria 26/10/2026 08:28:37 — Edicidn 0 $0 6

(4 registros) (Pagina 1 de 1) [ 1] (5 |

{ ~ Bienes de un expediente

Listado de bienes no localizados por expediente

Id del bien Clasificador Resguardo Estatus Origen Tipo Valor actual Situacion Comentario Localizado IFA Origen

r— J—— J—— Jr— P— F— J—— J— J— J—— Jr—
2220536 C01334 2621568 Activo PATME Mobiliario $0 Otro S NO 2025 PN - Bl
1625064 C014006 2221063 Activo PATME Mobiliario $0 Otro —_ NO 2025 Pl (N - B8
1625065 C014006 2221063 Activo PATME Mobiliario $0 Otro — NO 2025 i -

(3 registros) (Pagin; 1 de 1)

Bienes de un expediente:

Nos muestra los bienes no localizados marcados
en IFAs anteriores (mds detalle en diapositiva 16)




Agregar bienes no localizados

Bisqueda Listado Confirmacion

. Agregar bienes no localizados al expediente
Para agregar bienes se debe:

. . . o Tipo de situacién: - Selecci ituacion -
Seleccionar el tipo de situacidn y se e

. . . -- Selecciona una situacion --
cuenta con las siguientes opciones (se . . .

. ) o . Bienes en reparacion / garantia
puede elegir la que mds se facilite)

Bienes no entregados por el proveedor
Otro

Pérdida
Robo

Agregar bienes no localizados

- Siguiente

Bisqueda Listado Confirmacion

Selecciona los bienes que se encuentren no localizados

1d del bien: 2070931

Listado de bienes contenidos en el
inventario

Id Bien Clasificador Resguardo Estatus Cladmin
J— P— J— P— J—

2070931 C00852 2006669 Activo 1.432

(1 registros) (Pagina 1 de 1)

« Anterior

- Siguiente

Agregar bienes no localizados a expedientes de las dependencias permitidas




Agregar bienes no localizados

Bﬁsqueda | Llstado H Confirmacion |

Agregar bienes no localizados
Agregar bienes no localizados al expediente

\Bﬁsqueda\ Listado Confirmacion

Tipo de situacién: | Otro

o Resguardante seleccionado correctamente x
Buscar por: Resguardante
| Bien
Agregar bienes no localizados al expediente

™ 2 p Tipo de situacién: ‘otro
. Tipo @) Buscar
| Todo Buscar por:

Bien

(®) Resguardante £ 2006660 - ADA GONZAGA OROPEZA MORALES
Tipo
ADA GONZAGA OROPEZA MORALES Todo

(1 registros) (Pagina 1 de 1) m

- Siguiente

@Aceptar | EJCancelar

Selecciona la persona resguardante

Agregar bienes no localizados

Bisqueda \Listado\ Confirmacion

Selecciona los bienes que se encuentren no localizados

Listado de bienes contenidos en el

inventario
Id Bien Clasificador Resguardo Estatus Tipo Cladmin
2070931 C00852 2006669 Activo Equipo 1.432 yol
2100464 C01331 2006669 Activo Equipo 1432 Lo
2306777 C00336 2006669 Activo Equipo 1432 pel
3240676 C00937 2006669 Activo Equipo 1432 pel

(4 registros) (Pagina 1 de 1) n

« Anterior -+ Siguiente




Agregar bienes no localizados

\Bﬁsqueda Listado Confirmacién

Agregar bienes no localizados al expediente

Tipo de situacion: 'Otro

Buscar por:

Bien

Resguardante

Tipo ' Tipo de bien .

Todo - Tipo de bien - Agregar bienes no localizados
Mobiliario
Equipo Blsqueda \ Listado Confirmacién
Equipo de Transporte
Bienes Culturales, Artisticos y Cientif Selecciona los bienes que se encuentren no localizados
Libro : s -

_ ) Listado de bienes contenidos en el

Propiedad Industrial inventario

Propiedad Intelectual

Semoviente _Id Bien Clasificador Resguardo Lsatus . Tipo Cladmin
S — 84040 C00833 2105128 Activo Mobiliario 143 L0
84050 C00833 2221063 Activo Mobiliario 143 Jol
34068 C00930 2006805 Activo Mobiliario 1.433 o
1605295 C00965 2621568 Activo Mobiliario 143 el
1702160 C00852 2621568 Activo Mobiliario 143 ol
1768024 Coo619 2621568 Activo Mobiliario pel

(55 registros) (Pagina 1 de 10) naauaa -n m
« Anterior




Agregar bienes no localizados

\Bﬁsqueda\ Listado Confirmacion

Agregar bienes no localizados al expediente
Tipo de situacion: Otro v
Buscar por:
Bien
Resguardante Agregar bienes no localizados
Tipo
@ Todo Blsqueda \ Listado ‘ Confirmacion

Selecciona los bienes que se encuentren no localizados

Listado de bienes contenidos en el

inventario

Id Bien Clasificador Resguardo Estatus Tipo Cladmin

33069 Ccoo100 2621568 Activo Transporte 143 po)
60077 C00243 2621568 Activo Transporte 143 ol
34049 C00833 2105128 Activo Mobiliario 143 pel
34050 C00833 2221063 Activo Mobiliario 143 el
34068 C00930 2606805 Activo Mobiliario 1.433 o
90413 C00576 2835487 Activo Equipo 143 el

(255 registros) (Pagina 1 de 43) naanaa n m




Después de la captura de los bienes no

localizados, se muestra el listado y se
debe capturar el comentario

Agregar bienes no localizados

Bisqueda Listado ‘ Confirmacién Actualizar comentarios de un bien en el expediente

; - Id del bien: 2070931 Tipo: Equipo

Confirme la informacion

Clasificacion: C00852 - LIBRERO
i i i i Resguardante: 2006669 - ADA GONZAGA OROPEZA MORALES
| ~ Listado de bienes no localizados a registrar
Id del Bien Tipo de bien Situacion Comentarios
r— fr— J— J— . -
Tipo de situacion: Otro -
‘ 2070931 Equipo Otro — ‘
Agrega como comentario cualquier otra causa y demas datos que expliquen el
(1 registros) (Pagina 1 de 1) @ m motivo de la no localizacion de los bienes
= Comentario:

Escribe un comentario..

@Cuardar = Cerrar




{ ~ Bienes de un expediente

Listado de bienes no localizados por expediente

Id del bien Clasificador Resguardo Estatus Origen Tipo Valor actual Situacion Comentario Localizado IFA Origen
fr— J—— J— J— Jr— J— J— J— J— ” n ’” N\
2220536 C01334 2621568 Activo PATME Mobiliario $0 Otro === NO 2025 L0
‘ 1625064 ‘ C01406 2221063 Activo PATME Mobiliario $0 Otro ‘ —— ’ NO ‘ 2025 ‘
1625065 C01406 2221063 Activo PATME Mobiliario $0 Otro — NO 2025

(3 registros) (Pagina 1 de 1)

Actualizar comentarios de un bien en el expediente X

De los bienes que permanecen como no localizados de

. . . Id del bien: 2220536 Tipo: Mobiliario
expedientes anteriores, es posible: e orast - sin
asificacion: >
Resguardante: 2621568 - HECTOR GARCIA CURIEL
* Modificar situacion (causa de la no localizacién)
* Eliminar bien (equivale a identificar el bien como localizado) oo 6o s —

e Consultar el expediente

Agrega como comentario cualquier otra causa y demas datos que expliquen el
motivo de la no localizacion de los bienes

Comentario:

Escribe un comentario..

@Cuardar | JCerrar




[ v Bienes de un expediente 1
Listado de bienes no localizados por expediente
Id del bien Clasificador Resguardo Estatus Origen Tipo Valor actual Situacion Comentario Localizado IFA Origen
’” n ’ n J—— Jr— J— J— J— J— F— J— r——
2220536 C01334 2621568 Activo PATME Mobiliario $0 Otro == NO 2025
‘ 1625064 ‘ C01406 ‘ 2221063 ‘ Activo ‘ PATME ‘ Mobiliario ‘ $0 ‘ Otro ‘ — ‘ NO ’ 2025 ‘ o
1625065 Co1406 2221063 Activo PATME Mobiliario $0 Otro — NO 2025
(3 registros) (Pagina 1 de 1)

Id del bien: 2220536 Tipo: Mobiliario
Clasificacion: C01334 - SILLA
Resquardante: 2621568 - HECTOR GARCIA CURIEL

Tipo de situacion: Otro

Agrega como comentario cualquier otra causa y demas datos que expliquen el
motivo de la no localizacion de los bienes

Comentario:

@ctliminar | )Cerrar




{ ~ Bienes de un expediente

Listado de bienes no localizados por expediente

Id del bien Clasificador Resguardo Estatus Origen Tipo Valor actual Situacion Comentario Localizado IFA Origen
” ! ” ) J—— Jr— J— J— J—— J— J——— r—
2220536 C01334 2621568 Activo PATME Mobiliario $0 Otro — NO 2025 s 4 @
‘ 1625064 ‘ C01406 2221063 Activo PATME ‘ Mobiliario ‘ $0 ‘ Otro ‘ o ‘ NO |
1625065 C01406 2221063 Activo PATME Mobiliario $0 Otro — NO 2025 Vol (N — J(We)

(3 registros) (Pagina 1 de 1)

Expediente de bien X

Ceneral Observaciones Foto Vinculado Tramites Relacionados Documentos Historial
Id: 2220536 Estatus: Activo Registro:
Origen: PATME Num Alta: 210750 Tipo:
Dependencia: 1.4.3 - COORDINACION GENERAL DE PATRIMONIO
COG: 5.1.1.1 - Muebles de oficina y estanteria
Clasificacion: CO01334 - SILLA
Resguardante: 2621568 - HECTOR GARCIA CURIEL
Valor adquisicion: $2,882.13 Valor actual: so0 Localizado:
Descripcion:
EMI-EJECUTIVO C/BRAZO, RESPALDO ALTO Cf ALLA NEGRA LOR TELA JANE

06/11/2014 00:00:00
Mobiliario

420 caracteres restantes.

3cCancelar




7. Una vez concluida la revision fisica de los bienes
conforme al reporte inicial y habiendo registrado, de

ser el caso, los bienes no localizados, se procedera al
cierre del expediente.

[ v Clasificadores Administrativos

Listado de expedientes por dependencia
Entidad Clave Unidad Creacion Finalizacion Estatus Cantidad Monto
’” o ’” o ” . 1 — 1 —— —
PATRIMONIC 1.4.3 COORDINACION GENERAL DE PATRIMONIO 26/10/2026 08:28:25 == Edicion 3 $4,400.13 Tl b
[ |
PATRIMONIC 1.4.3.2 UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL 26/10/2026 08:28:36 — Edicion 0

PATRIMONIC 1.4.33 UNIDAD DE ARCHIVO HISTORICO 26/10/2026 08:28:36 — Edicidn 0

PATRIMONIC 1.43.4 Secretaria 26/10/2026 08:28:37 — Edicidn 0

(4 registros) (Pagina 1 de 1)




8. Constancia de Finalizacion:
Unicamente es posible imprimirla al
cerrar el expediente
Clasificadores Administrativos

Listado de expedientes por dependencia

Creacion Finalizacion

Entidad
o [Consuncia de ﬁmrmcién]

PATRIMONIC 1431 OFICINA COORDINACION GENERAL DE PATRIMONIO 25/10/2021 07:55:42  08/11/2021 00:00:00

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA SECRETARIA GENERAL
COORDINACION GENERAL DE PATRIMONIO

SECRETARIA GENERAL UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL
COORDINACION GENERAL PATRIMONIO

* Constancia de finalizacion del Inventario Fisico Anual 2021

DEPENDENCIA: 1.4.3.1- OFICINA COORDINACION GENERAL DE PATRIMONIO FECHA DE IMPRESION: 06 de Octubre del 2022 12:53:26
TITULAR: 2621568 - HECTOR GARCIA CURIEL

El presente documento sirve para constancia de la realizacion y cierre del inventario fisico anual 2021 , mismo que ha sido concluido de conformidad con el oficio:
Se concluye el dia del mes del afo

RESUMEN
Total:

Acepto

Elaboro el inventario

Es necesario tener presente, que todo este
proceso, se aplica para cada expediente.




Menu EXPORTAR

Adicionalmente se puede

generar el Listado de bienes a
revisar en Excel

Bienes ¥~ Catalogos ¥ Exportar ¥ Inventario ~
. Listado

Selecciona una dependencia:

--- Dependencia - -

Incluir dependencias descendientes: x No

@ar para el IFA: Si --- Afio - | ¥

- Afio -

Selecciona tipo de bien:
Todo 2026

2025 3
1 2024 i
| 2023 '
2022
2021

* Generar




Iniciar sesién 9', Compartir

Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista

= X Cortar PR = .. m g T CD)(I:[ =20 3 Autosuma v A p
L =¢ Ajustar texto General @ Normal Bueno Incorrecto Neutral - [==] ==, Eﬂ ZY

D Calibri 11 A A

e ] Copiar ~ e @ Rellenar ~

Pegar ECombinary(entrar v $ - 9 000 8 08 Formato  Darformato |[[&= [ 50 5000 Celdavincul... |Entrada | lNotas ‘ Salida —  Insertar Eliminar Formato P Ordenary Buscary
- - « Borrar~
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- Copiar formato condicional ¥ como tabla ~ v v 82 filtrar~ seleccionar ~

]l
1[]
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L3
I
3
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Portapapeles [ Fuente [} Alineacién [} Ndmero [} Estilos Celdas Modificar ~

M Fe

A L B Cc D | _E_| E L G L H L 1 | J L K L L L M | N Lo . _p__| Q| _R__| S | U | v |
Cladmin clave Cladmin descrip Tipo Id COG COG Descripcidn Clasificador Clasificador descripcion Resguardante Resguardante nombre Valor adquisicion Valor actual Fecha adquisicion Descripcion  Estatus  Origen  Uso Tram alta Observaciones Ubicacion Localizadol

>
w
ey
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Conteniendo los siguientes datos y
= seccionado por tipo de bienes

| MOBI | EQUI | TRAN | LIBR | BCAC-OBRA | BCAC-ARQU | PIND-MARC | PIND-PATE | PIND-DISE | PIND-UTIL | PINT-INTE | SEMO || ® LT 0




1. Ingresar al menu de Inventario:

Administrar Listas

Como apoyo para la revision de
bienes y para marcar los no
localizados, se puede generar
una Lista para poder sincronizar

en el IFA(sobre todo es
recomendable en Entidades con
una gran cantidad de bienes por
revisar)

Menu INVENTARIO

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

Red Universitaria de Jalisco

SHAU | [

Bienes ¥ Exportar ¥ Inventario ¥

Fisico Anual

Admin

Administrar Listas

Identificar Bienes

1 Actualizar

Entidad Unidad Folio Tipo Criterio

— e —

No se encontraron registros

(0 registros) (Pagina f de 1) |




2. Elegir la opcion:

Crear

SHHAU |

ienes ¥ Exportar ¥ Inventario ¥

I
Administrar listas

Entidad Unidad Folio Tipo

No se encontraron registros




3.E I egir: Folio: IFA0006496
Estatus: Abierto
De pen dencia Registro: 27/10/2026 14:07:20
Finaliza: —
Ti p O Dependencia: "1.4.3 - COORDINACION GENERAL DE PATRIMONIO v
-_
" Tipoo > | Inventario Fisico Anual v

Aﬁ0  Ao (Ao | v
— ] |

Ace pta r Siizrr‘l:isﬁcados: 2026 Bienes faltantes: - Total de bienes: —
2025
2024 .
2023 ;Deseas crear la lista? | @ Aceptar | €3Cancelar




Folio: IFA0006496

Estatus: Abierto

Registro: 27/10/2026 00:00:00

Finaliza: _—

Dependencia: 1.4.3 - COORDINACION GENERAL DE PATRIMONIO

Tipo: Inventario Fisico Anual

Afio: 2026

Bienes - . - .
identificados: Bienes faltantes: 390 Total de bienes:

. | Nos muestra el total de

B Cerrar

Unidad Clasificacion
' . J—

Archivo en Excel/ 2

bienes de la lista

Resguardante
——

Identificado

— -

(390 registros) (Pagina 1 de 78)

143 C00937 Equipo 2051208 Activo NO
3412180 143 C00336 Equipo 2966086 Activo NO
3411043 1.43 C00336 Equipo 2964717 Activo NO
3300146 1.43 C000438 Equipo 2621568 Activo NO
3300145 1.43 C00048 Equipo 2621568 Activo NO

00800 BB o

g Cerrar




H ©- @ -

bienes (5) [Modo de compatibili

Insertar Disefio de pagina Férmulas

sl %Cortar a v

Datos

Revisar Vista Ayuda

Acrobat

Q {Qué desea hacer?

Arial 10 - A A == - b Ajustar texto General o X
P B Copiar - _ —/— - 0,00 F D ;
— = = == | = : €, .
e?ar ~ Copiar formato kK s - | & A- I E==[== Combinary centrar ~ $ v % o0 e 58 conzzgi‘;n:I v coar:\:;rarl
Portapapeles [ Fuente M Alineacion [ Numero M=
Al v Je Id
| A 1 B , & D E ‘ E _(;5
1 1d Unidad Clasificacion Tipo Resguardante Estatus  [ldentificado
2 (3412181 1.4 3COORDINACION GENERAL DE PATRIMONIO C00937COMPUTADORA Equipo  2951208NAN(Activo NO
3 3412180 1.4.3COORDINACION GENERAL DE PATRIMONIO C00336COMPUTADORA PORTATIL Equipo  2966086NADI Activo NO
4 [3411043 1.4 3COORDINACION GENERAL DE PATRIMONIO C00336COMPUTADORA PORTATIL Equipo  2964717ARTL Activo NO
5 13399146 1.4 3COORDINACION GENERAL DE PATRIMONIO CO0048ANTENA Equipo  2621568HEC Activo NO
6 3399145 1.4 3COORDINACION GENERAL DE PATRIMONIO CO0043ANTENA Equipo  2621568HEC Activo NO
7 [3398836 1.4 3COORDINACION GENERAL DE PATRIMONIO C01426TELEFONO Equipo  2621568HEC Activo NO
8 (3398832 1.4 .3COORDINACION GENERAL DE PATRIMONIO C01426TELEFONO Equipo  2621568HEC Activo NO
9 /3398826 1.4.3COORDINACION GENERAL DE PATRIMONIO CO01426TELEFONO Equipo  2621568HEC Activo NO
10 /3387123 1.4.3COORDINACION GENERAL DE PATRIMONIO C00785IMPRESORA Equipo  2221063PAUL Activo NO
113387116 1.4 .3COORDINACION GENERAL DE PATRIMONIO C00336COMPUTADORA PORTATIL Equipo  2964953CHRI Activo NO
12 (3387113 1.4.3COORDINACION GENERAL DE PATRIMONIO C00937COMPUTADORA Equipo  2971324ANDF Activo NO
13 (3387110 1.4.3COORDINACION GENERAL DE PATRIMONIO C01012MULTIFUNCIONAL Equipo  9110879LAUF Activo NO
14 (3372040 1.4 3COORDINACION GENERAL DE PATRIMONIO C00937COMPUTADORA Equipo  2972285MON Activo NO
15 (3326318 1.4 3COORDINACION GENERAL DE PATRIMONIO C00937COMPUTADORA Equipo  2955146ALEJ Activo NO
16 [3326317 1.4.3COORDINACION GENERAL DE PATRIMONIO C00937COMPUTADORA Equipo  2966086NADI Activo NO
17 /3326309 1.4.3COORDINACION GENERAL DE PATRIMONIO C00937COMPUTADORA Equipo  8613117LAUF Activo NO




4. Ingresar al menu de Inventario:

Identificar Bienes

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

Red Universitaria de Jalisco

Fisico Anual

Administrar Listas

Identificar Bienes

Identificacion de bienes

== Encabezado

Captura el folio de la lista

Folio: v | O
)
| Seleccionar lista X
1.4.2 - COORDINACION CENERAL DE PATRIMONIO v Inventario Fisico Anual v

Folio Tipo Criterio Estatus Dependencias

. s Descendientes

T v
IFA0006406 Inventario Fisico Anual 2026 Abierto NO
L
Selecciona la lista con doble click




Se muestra la informacion

Folio: FAQ006496

Dependencia: 1.4.3 - COORDINACION GENERAL DE PATRIMONIO Dep ias D di NO

Tipo: Inventario Fisico Anual Fecha de creacion: 27/10/2026 00:00:00 Fecha de finalizacion: —

Jl (PPN
Bienes identificados: 0 Bienes faltantes: 390 Total de bienes: 390
— ldentificador
v W«
Id Entidad Dependencia Clasificacion Tipo Descripcion Resguardante Estatus Identificado
T —— [ ————
— - — -

33069 PATRIMONIO 143 Ccoo100 Transporte AUTOMOVIL SEDAN 4 PUERTAS ALAR 2621568 Activo NO
60077 PATRIMONIO 143 C00243 Transporte PARA 41 PASAJEROS. HVP 2621568 Activo NO
34776 PATRIMONIO 143 C01335 Mobiliario SILLON EN CAOBA Y PIEL GENUINA 2055146 Activo NO
84777 PATRIMONIO 143 C01335 Mobiliario SILLON EN CAOBA Y PIEL GENUINA 2055146 Activo NO
3490490 PATRIMONIO 143 C00833 Mobiliario LAMPARAS STATUS FLORENCIA 2105128 Activo NO
34050 PATRIMONIO 143 C00833 Mobiliario LAMPARAS STATUS FLORENCIA 2221063 Activo NO
34966 PATRIMONIO 143 C00930 Mobiliario MESA LATERAL PADOVA 9110879 Activo NO
34967 PATRIMONIO 143 C00930 Mobiliario MESA LATERAL PADOVA 2221063 Activo NO
Q0413 PATRIMONIO 143 C00576 Equipo ENGARGOLADORA 2835487 Activo NO
90422 PATRIMONIO 143 C00785 Equipo IMPRESORA LASSER 9322004 Activo NO

- - 55g0efe




Para identificar la totalidad de bienes

Q Activar el botdn
2 ™

Seleccionar/Deseleccionar todos los bienes  Marcar bienes como identificados |
Id Entidad Dependencia Clasificacion Tipo Descripcion Resguardante Estatus Identificado
— — -
33069 PATRIMONIO 143 C00100 Transporte AUTOMOVIL SEDAN 4 PUERTAS ALAR 2621568 —Actvo > Sl
60077 PATRIMONIO 143 C00243 Transporte PARA 41 PASAJEROS. HVP 2621568 Activo Sl
34776 PATRIMONIO 143 C01335 Mobiliario SILLON EN CAOBA Y PIEL GENUINA 2055146 Activo Sl
84777 PATRIMONIO 143 C01335 Mobiliario SILLON EN CAOBA Y PIEL GENUINA 2055146 Activo Sl
34040 PATRIMONIO 143 €00833 Mobiliario LAMPARAS STATUS FLORENCIA 2105128 Activo Sl
84050 PATRIMONIO 143 €00833 Mobiliario LAMPARAS STATUS FLORENCIA 2221063 Activo Sl
34066 PATRIMONIO 143 C00930 Mobiliario MESA LATERAL PADOVA 9110879 Activo Sl
34067 PATRIMONIO 143 C00930 Mobiliario MESA LATERAL PADOVA 2221063 Activo Sl
90413 PATRIMONIO 143 C00576 Equipo ENGARGOLADORA 2835487 Activo Sl
90422 PATRIMONIO 143 €00785 Equipo IMPRESORA LASSER 0322004 Activo Sl

GFTeonten PR 4 39 o I SI‘ISI - I -
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Para marcar NO identificados bienes

Activar el boton

B [84777|

’2) Poner el ID

Id Entidad Dependencia Clasificacion Tipo Descripcion Resguardante Estatus Identificado
—_ — v
33069 PATRIMONIO 143 C00100 Transporte AUTOMOVIL SEDAN 4 PUERTAS ALAR 2621568 >
60077 PATRIMONIO 143 C00243 Transporte PARA 41 PASAJEROS. HVP 2621568 Activo SI
84776 PATRIMONIO 143 C01335 Mobiliario SILLON EN CAOBA Y PIEL GENUINA 2055146 Activo NO
84777 PATRIMONIO 143 C01335 Mobiliario SILLON EN CAOBA Y PIEL GENUINA 2055146 Activo NO
84040 PATRIMONIO 143 €00833 Mobiliario LAMPARAS STATUS FLORENCIA 2105128 Activo Sl
84050 PATRIMONIO 143 €00833 Mobiliario LAMPARAS STATUS FLORENCIA 2221063 Activo Sl
84066 [ PATRIMONIO 143 C00930 Mobiliario MESA LATERAL PADOVA 9110879 Activo sl
84067 PATRIMONIO 143 C00930 Mobiliario MESA LATERAL PADOVA 2221063 Activo Sl
90413 PATRIMONIO 143 C00576 Equipo ENGARGOLADORA 2835487 Activo Sl
90422 PATRIMONIO 143 €00785 Equipo IMPRESORA LASSER 0322004

L

)

[Co] G




Ingresar al menu de Inventario:

Administrar listas

Se muestra la informacion
de la identificacion de los

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
Red Universitaria de Jalisco
ADA GONZAGA OROPEZA MORALES | Cerrar sesidn.

Informacién Bienes

SIIAU | J§&F sa Foso: S

Estatus: Abierto
Registro: 27/10/2026 00:00:00

Bienes v Catalogos ¥ Exportar ¥ Inventario v Finaliza: . COORDINACION GENERAL DE PATRIMONIO
Dependencia: 1.4.3 - COORDINACION GENERAL DE PATRIMONIO

AdminiStI'aI' listas Tipo: Inventario Fisico Anual
2 Afio: 2026
| J

Bienes
identificados:

(Actualizar | [3Crear | fjEliminar m “a Abrir m 1.4.3 - COORDINACION GENERAL DE PATRIMONIO ¥ | Inventario Fisico Anual | ¥

@ Cerrar

Bienes faltantes: 3 Total de bienes: 390

Entidad Unidad Folio po riterio status Registro Finaliza
— r— fr— T ——— R —— [ ————

PATRIMONIO 143 IFA0006426 Inventario Fisico Anual 27/10/2026 00:00:00

(1 registros) (Pagina 1 de 1)




Informacion Bienes

Clasificacion
J——

Tipo
J—

Resguardante Estatus
J—

Identificado

Archivo en Excel— —— — 19 c=1-
90422 143 C00785 Equipo 0322004 Activo SI
90413 143 C00576 Equipo 2835487 Activo SI
84067 143 C00930 Mobiliario 2221063 Activo |
834066 143 C00930 Mobiliario 9110879 Activo S
34050 143 C00833 Mobiliario 2221063 Activo SI
340490 143 C00833 Mobiliario 2105128 Activo SI
84777 143 C01335 Mobiliario 2055146 Activo NO
84776 143 C01335 Mobiliario 2955146 Activo NO
60077 143 C00243 Transporte 2621568 Activo Sl
33069 143 coo100 Transporte 2621568 Activo NO

(390 registros) (Pagina 20 de 20) n ﬂﬂnﬂﬂ




Después de verificar el
resultado, se procede a
cerrar la lista

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

Red Universitaria de Jalisco

Informacion I Bienes

A - Folio: IFAD006496
Estatus: Abierto
Registro: 27/10/2026 00:00:00
ienes v Catalogos ¥ Exportar v Inventario v Finaliza: —
Dependencia: 1.4.3 - COORDINACION GENERAL DE PATRIMONIO
A dmini Strar 1 iStaS Tipo: Inventario Fisico Anual
Ano: 2026
Bienes 8 X . :
identificados: 387 Bienes faltantes: 3 Total de bienes: 390
HActualizar | [§Crear | pEliminar | [% Detalle @ Cerrar
;Deseas cerrar la lista? _ @ Aceptar € Cancelar
Entidad Unidad Folio ipo Criterio Estatus
J— Jr— f— S——— J— F——
PATRIMONIO 143 IFA00064026 Inventario Fisico Anual 2026 Abierto




Ingresar al menu de Inventario:

Después de cerrar la lista,

) . >« Fisico Anual
se procede a sincronizar
* Expedientes
* (Clasificadores Administrativos
" v Chsificadores Administrativos . .

(¢ Listado de expedientes por dependencia
Ent'ﬂg l Sincronizar Listado Unidad Creacion Finalizacion Estatus Cantidad Monto
PATRIMONIC 1.4.3 COORDINACION GENERAL DE PATRIMONIO 26/10/2026 08:28:25 — Edicion 3 $76,536.08 L ]
PATRIMONI# 1432 ‘ UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL 26/10/2026 08:28:36 e Edicion 1 $3,324.84 (] ‘
PATRIMONIC 1.433 UNIDAD DE ARCHIVO HISTORICO 26/10/2026 08:28:36 — Edicion 0 $0 8
| PATRIMONIC 1.43.4 Secretaria . 26/10/2026 08:28:37 — Edicion ‘ 0 $0 . 6

(4 registros) (Pagina 1 de 1)

’ ~ Bienes de un expediente

Listado de bienes no localizados por expediente

Id del bien Clasificador Resguardo Estatus Origen Tipo Valor actual Situacion Comentario Localizado IFA Origen
fr— — —— — r— ———— —— ——— [——— [— r—
33069 ‘ Co0100 2621568 Activo Historico Transporte $0 Otro = NO 2026 PN - Rie] ‘
84776 C01335 2055146 Activo Histérico Mobiliario $0 Otro == NO 2026 i -
84777 C01335 2055146 Activo Historico Mobiliario $0 Otro S NO 2026 s @ L

(3 registros) (Pagina 1 de 1)

Los bienes que fueron identificados
como no localizados, se cargan en
bienes de un expediente




Es necesario capturar el tipo de situacion y comentario
para cada bien y después cerrar el expediente

[ ~ Clasificadores Administrativos

Listado de expedientes por dependencia
Entidad Clave Unidad Creacion Finalizacion Estatus Cantidad Monto
fr— frm— [r——— r \ r \ r "
PATRIMONI({ 143 COORDINACION GENERAL DE PATRIMONIO 26/10/2026 08:28:25 Edicion $76,536.08 L ]
PATRIMONI4 1432 UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL Actualizar comentarios de un bien en el expediente ,324.34 (]
PATRIMONI4 1433 UNIDAD DE ARCHIVO HISTORICO 1d del bien: 33069 Tipo: Transporte $0 (]
PATRIMONIC 1.4.3.4 Secretaria Clasificacion: C00100 - AUTOMOVIL S A

(4 registros) (Pagina 1 de 1)

Resguardante: 2621568 - HECTOR GARCIA CURIEL

[ ~ Bienes de un expediente

Listado de bienes no localizados por expediente ipoldeituacion: Otre - _

Id del bien Clasificador Resguardo Estatus Orri ituacio ; i 4 i
r— (— ’sg— (rmm— ’ﬂ‘ ’l‘ ’io: actual ’M Ag_rega como oome_mil_'|9 clalqlne[ otra causa y demas datos que expliquen el
motivo de la no localizacion de los bienes
33069 00100 2621568 Activo Histérico Transporte $0 Otro - Jp-]
. Comentario:
84776 C01335 2055146 Activo Histérico Mobiliario $0 Otro - - Pl
Escribe un comentario
84777 C01335 2055146 Activo Histérico Mobiliario $0 s @R

Otro
(3 registros) (Pagina 1 de 1) n m

Politicas de uso y privacidad ‘ QGuardar || €Cemar ‘
Derechos reservados ©2015. Universidad de Guadalajara. —_—

{ ~ Bienes de un expediente

\ Listado de bienes no localizados por expediente

Id del bien Clasificador Resguardo Estatus Origen Tipo Valor actual Situacion Comentario Localizado IFA Origen

fr— [— [—— fr—— [— J—— —— J—— I — [— fr—
33069 Ccoo100 2621568 Activo Histérico Transporte $0 Otro prueba sincronizar IFA 20 NO 2026 s @ o
84776 C01335 2955146 Activo Histdrico Mobiliario $0 Otro e NO 2026 s @ Lo
84777 C01335 2955146 Activo Historico Mobiliario $0 2026 ;s @ P

Otro = NO
@ registros) (Pagina 1 de 1) [ 1] 82




15. Una vez finalizado el Inventario Fisico
correspondiente al ano. Cerrar el registro,
para que la fecha de finalizacion quede
registrada y cambie el estatus a finalizado.

{ v Clasificadores Administrativos

o Listado de expedientes por dependencia

Entidad Unidad Creacion Finalizacion Estatus Cantidad
fr— r———

PATRIMONIC 1.4. COORDINACION GENERAL DE PATRIMONIO 26/10/2026 08:28:25 — Edicion $76,536.08 L] @

PATRIMONIC UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL 26/10/2026 08:28:36 - Edicién

PATRIMONIC UNIDAD DE ARCHIVO HISTORICO 26/10/2026 08:28:36 — Edicién

PATRIMONIC Secretaria 26/10/2026 08:28:37 - Edicion

(4 registros) (Pagina 1 de 1)

{ ~ Bienes de un expediente

a4 Listado de bienes no localizados por expediente

Id del bien Clasificador Resguardo Origen Tipo Valor actual Situacion Comentario Localizado IFA Origen
fr— [— [—— [— [—— —— [ —— [ —— [— r—

‘ 33069 Coo100 2621568 Histdrico Transporte prueba sincronizar IFA 20 ‘

84776 C01335 2055146 Histérico Mobiliario prueba sincronizar IFA 20

84777 C01335 2055146 Histérico Mobiliario prueba sincronizar IFA 20

(3 registros) (Pagina 1 de 1)




Centro de Atencidn Telefonica: 31342200 extension 11333
Lunes a Viernes 9:00 a 15:00 hrs.

Sistema de Atencion a Solicitudes:
sas.patrimonio@udg.mx

Pagina de Patrimonio:
http://www.patrimonio.udg.mx

Disponible:
La Guia de la App
Manual del Proceso de Control Patrimonial



mailto:sas.patrimonio@redudg.udg.mx
http://www.patrimonio.udg.mx/material-de-apoyo

